
 
 
 
 
 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองสรวง 
เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองสรวง 
--------------------------------------------------- 

   ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดใหหนวยงานของ
รัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดำเนินงานตามมาตรฐาน เว็บไซต
ภาครัฐ (Government Website Standard) เพื่อใหบริการตามภารกิจและอำนวยความสะดวก ใหประชาชน
สามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบันนั้น  
   สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองสรวง จึงกำหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ ผาน
เว็บไซตของหนวยงาน ในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองสรวง จังหวัดรอยเอ็ด ดังตอไปนี้  
   ๑. ใหหนวยงานเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้  
   ๑.๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ประวัติความเปนมา วิสัยทัศน 
พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief information 
Officer : CIO) อำนาจหนาที ่ ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณ รายจาย
ประจำป คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร หมายเลข โทรศัพท 
หมายเลขโทรสาร แผนท่ีตั้งหนวยงานงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email address)  
   ๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เกี่ยวของกับหนวยงาน (Law, Regulatory, Compliance) 
โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน  
   ๑.๓ คลังความรู  (Knowledge) เชน ขาวสารความรู ส ุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อ
มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดยอางอิงถึงแหลงที่มาและวัน เวลา กำกับ เพื่อประโยชน ใน
การนำขอมูลไปใชตอ (ถามี)  
   ๑.๔ รายชื่อเว็บไซตหนวยงานที่เกี่ยวของ (Web link) เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงานสังกัด
เดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอ่ืน ๆ ท่ีนาสนใจ  
   ๑.๕ ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร ของราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนดตาม
มาตรา ๙ (๔) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version ๒.๐) ของ
สำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน)  
   ๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอน การ
ปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทำเปน
รูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน ของ
หนวยงาน  
   ๑.๗ คูมือสำหรับประชาชน (Service Information)ขอมูลการบริการตามภารกิจ ของหนวยงาน 
โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งนี ้ ควรระบุ
ระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทาเปนรูปแบบ “คูมือสำหรับ ประชาชน” และ สามารถ
ดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms)เพ่ืออำนวย ความสะดวก แกประชาชน ในการ
ติดตอราชการ (ถามี)  
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   ๑.๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่อง แจงเตือน 
ขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซ้ือจัดจาง ผลการจัดซ้ือจัดจาง  
   ๑.๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตาม ภารกิจ
หนวยงานที่จัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ใน ลักษณะ 
สื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี)  
   ๑.๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบ ประเมิน ความ
พึงพอใจท่ีมีตอเว็บไซตของหนวยงาน  
   ๒. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ใหดำเนินการดังนี้  
   ๒.๑ หัวหนาหนวยงาน แตงตั ้งหรือมอบหมายกลุ ม/ฝายหรือคณะทางานหรือ เจาหนาท่ี 
ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของหนวยงาน  
   ๒.๒ การนำเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุ แหลงที่มา หรือ
เจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟล โดยมีลำดับ การ
ปฏิบัติอยางนอย ดังนี้  
   ๒.๒.๑ เจาหนาท่ีเสนอขอมูลขาวสารท่ีประสงคจะนาข้ึนเผยแพรบนเว็บไซต ใหหัวหนากลุมงานท่ี
รับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต ของหนวยงานใน
ราชการบริหารสวนกลางสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามแนบทายประกาศที่เปน ลายลักษณอักษร กรณี
เรงดวนอนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได  
   ๒.๒.๒ กรณีอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web - Master) ซ่ึง
ไดรับสิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดาเนินการนาขอมูล ขาวสารขึ้น เว็บไซตใน
หมวดหมูท่ีถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น  
   ๒.๒.๓ กรณีไมอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาที่ประสาน แจงกลับ ไปยังเจาของ
ขอมูลขาวสารนั้นพรอมชี้แจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเกี่ยวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตอง ตามรูปแบบ
ไฟลขอมูลท่ีอนุญาต  
   ๓. กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเนื่อง  
   ๓.๑ หนวยงานตองกำหนดเจาหนาที่ปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต (Web Master) 
อยางนอย ๒ คน เพ่ือทางานทดแทนกันได  
   ๓.๒ เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุก รายการ ท่ี
เผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนารายการนั้นลงจาก เว็บไซต  
   ๓.๓ เจาหนาที่ web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูล ขาวสาร ตาม
มาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของ สำนักงานรัฐบาล 
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ 
มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด  
   ๓.๔ เจาหนาที่ web Master มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิด 
เก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัดเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ี จะเกิด ความ
เสียหายแกทางราชการ  
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๓.๕ ใหหนวยงานสงเสริมการเพ่ิมพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความ 
มั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาที่อยางตอเนื่อง ทั้งการฝกอบรม (Training)  การ
แลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 

   ท้ังนี้ ใหหนวยงานนำประกาศแนวทางการเผยแพร ขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน
ในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองสรวง ข้ึนเผยแพรบน เว็บไซตของหนวยงาน และถือปฏิบัติโดยเครงครัด 

    ประกาศ ณ วันท่ี   25  ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๖6 
 

 

 

                                      (นางเครือมาส  อนันตา) 
                                           สาธารณสุขอำเภอเมืองสรวง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

คำส่ังสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองสรวง 
ท่ี   62 / 2566 

เรื่อง  แตงตั้งเจาหนาท่ีปฏิบัติงานดานขอมูลขาวสาร และจัดการเว็บไซต สสอ-เมืองสรวง.com 
 

   ตามประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองสรวง ลงวันที่ 25 ธันวาคม พ.ศ.2566 
เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต ของหนวยงานสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองสรวง 
นั้น เพ่ือใหประชาชนไดเขาถึงขอมูลไดสะดวก และหนวยงานมีการบริหารจัดการเว็บไซต จึงขอแตงตั้งผูรับผิดชอบ
ผูปฏิบัติในการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้ 

 ผูอนุมัติรับรอง 
 นางเครือมาส  อนันตา  สาธารณสุขอำเภอเมืองสรวง 

 เจาหนาท่ี Web Master 
 1. นายจิระเดช  โคตรทาน ผูชวยสาธารณสุขอำเภอเมืองสรวง 
 2. นางสาววราพร  ชชุัยสงค พนักงานธุรการ 

 ผูรับผิดชอบการใหขอมูล 
  1. นายจิระเดช  โคตรทาน ผูชวยสาธารณสุขอำเภอเมืองสรวง 
 2. นายสุพัฒน  วิเศษวงษา ผูชวยสาธารณสุขอำเภอเมืองสรวง 
 3. นางสาววรรณิภา  ศรีทอง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
 4. นางสาวประภัทสร  พิมพดี เจาพนักงานงานสาธารณสุขปฏิบัติงาน 
 5. นางสาววราพร  ชชุัยสงค พนักงานธุรการ 

   ใหผูท่ีไดรับการแตงตั้ง  ปฏิบัติตามตามประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองสรวง ลงวันท่ี  
22 พฤศจกิายน พ.ศ.2565  เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต ของหนวยงานสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอเมืองสรวง  โดยเครงครัด เพ่ือใหเกิดประโยชนสูงสุดกับหนวยงาน 

 ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

    สั่ง  ณ  วันท่ี  25  ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕66 
 

 

 

                                                (นางเครือมาส  อนันตา) 
                                          สาธารณสุขอำเภอเมืองสรวง 

 

 

 


